REGLAMENTO UNIMAAT

¢,Quiénes somos?

Unimaat nace en 2016 como iniciativa de MMG DIVISION DE EDUCACION, S.C.,
integrante de Grupo Educativo Lawrence, con el objetivo de crear un sistema
educativo completo y de vanguardia, que brinde a los educandos las herramientas
adecuadas para desarrollar al maximo sus capacidades y prepararlos de manera
adecuada para el mundo profesional.

Mision

Unimaat forma profesionales integros, con pensamiento critico, sensibilidad ética y
vision global, capaces de generar conocimiento, innovacion y cultura como motores
de desarrollo humano y colectivo. Con una gestion académica de excelencia y un
compromiso firme con la calidad, la institucion orienta su labor hacia la construccion
de un futuro mas justo, sostenible y competitivo, contribuyendo al fortalecimiento
regional y nacional mediante la formacion de lideres que respondan con inteligencia,
creatividad y responsabilidad a los desafios de su tiempo.

Vision

Unimaat nos proyectamos para consolidarnos como una institucion de excelencia
académica, innovacién y conciencia global, reconocida a nivel nacional e
internacional por la calidad de su docencia, el impulso a la investigacion y posgrado,
asi como por su estrecha vinculacion con la sociedad, el sector productivo y
empresarial. Visualizdndonos como una institucion que forma lideres integros,
criticos y creativos, capaces de responder con soluciones innovadoras a los retos
de su tiempo, y que encuentran en el conocimiento una via para transformar
realidades.
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CAPITULO I. ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento, tiene como funcion primordial, normar las
actividades académicas, asi como establecer los tramites administrativos que se
generen dentro de los niveles de licenciatura y posgrado de Unimaat, permitiendo
orientar al alumno durante su recorrido escolar. EI Reglamento se apega
estrictamente a lo previsto en la Ley General de Educacion; Capitulo 1y Il del Titulo
VI del acuerdo numero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados al reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo
superior; acuerdo que establece las bases minimas de informacién para el
otorgamiento de los servicios educativos que prestan los particulares, de manera
anéloga; Ley de Educacion del Estado de Quintana Roo; asi como las demas
disposiciones aplicables en materia educativa.

Articulo 2. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

Alumno/Estudiante: Aquellas personas que se inscriben a alguna de las
modalidades de Unimaat y cumplan con todos los requisitos establecidos en el
presente Reglamento.

Autoridades Educativas y/o Escolares y/o Personal Académico: son la
Rectoria, Vicerrectoria, Coordinacién Académica, Coordinacion de Control Escolar
y la Secretaria Académica.

Docente: Es el encargado de conducir el proceso de ensefianza-aprendizaje en el
aula, y/o en sistema virtual (Plataforma), evaluando los avances que el alumno ira
adquiriendo para su desarrollo personal y profesional.

Instituciéon: Unimaat

Curso escolar: Periodo académico correspondiente a un cuatrimestre 0 un
semestre, de conformidad con la periodicidad establecida en el plan y programa de
estudios de cada programa educativo. La Licenciaturas y la Especialidad se
imparten en periodos cuatrimestrales, mientras que la Maestria se desarrolla en
periodos cuatrimestral.

Ciclo escolar: Conjunto de periodos académicos que integran un afio escolar,
conformado por tres cuatrimestres para los programas con modalidad cuatrimestral
y por dos semestres para los programas con modalidad semestral, conforme al plan
de estudios correspondiente.




REGLAMENTO UNIMAAT

Las denominaciones anteriores deberan tenerse siempre en cuenta al realizar
cualquier trdmite administrativo que lleva implicito un escrito para solicitar el servicio
requerido.

Articulo 3. Todos los alumnos gozaran de los mismos derechos y obligaciones, por
lo que deberan conocer y cumplir con las disposiciones contenidas en el presente
reglamento, el desconocimiento de este no exime de su cumplimiento.

Articulo 4. El presente reglamento regira tanto para el alumnado que asista en la
modalidad no escolarizada como en la mixta.

Articulo 5. Lo no previsto en el presente Reglamento serd resuelto por las
autoridades competentes de Unimaat.

CAPITULO Il. INGRESO, PERMANENCIA Y REINSCRIPCION

Articulo 6. La inscripcion a Unimaat y derecho a la asignacion de matricula al nivel
Licenciatura, dependera del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Acta de nacimiento actualizada y/o documento equivalente (original para
cotejo y dos copias fotostéticas);

b) Dos copias fotostaticas del CURP certificada: verificado por el Registro Civil;

c) Certificado de terminacién de estudios de nivel Bachillerato, en caso de
estudios realizados en el extranjero, resolucién de revalidacion de estudios
(original para cotejo y dos copias fotostaticas);

d) Dos fotografias tamafio credencial (imagen pulcra);

e) Dos copias de identificacion oficial (INE);

f) Certificado médico (original y una copia); y

g) Realizar pagos correspondientes a colegiatura e inscripcion, siendo preciso
sefalar que, por ningun motivo el alumno debera entregar dinero en efectivo
para los tramites administrativos, Unicamente debera presentar el Boucher
original del pago en bancos o comprobante de transferencia, o cualquier pago
por medios electrénicos aprobados por Unimaat

En caso de no contar con el certificado de estudios, el alumno debera presentar un
escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se comprometa a realizar la entrega
de dicho documento, en un plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio
del ciclo escolar.




REGLAMENTO UNIMAAT

Articulo 6 BIS. En la inscripcion para la licenciatura en medicina se debera cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Nacionalidad indistinta como documento comprobatorio.

b) Contar con certificado original de bachillerato completo.

c) Ser aceptado, como resultado del examen de seleccion.

d) Cubrir los derechos arancelarios respectivos.

e) Entregar la documentacion solicitada a través de la oficina de Control
Escolar.

f) Losrequisitos para admitir alumnos a nivel licenciatura en medicina en cursos
subsecuentes al primer afio de la facultad, provenientes de otras instituciones
nacionales o extranjeras. debe realizarse con base en lo establecido en el
Reglamento de Incorporacion y Revalidacion de Estudios.

g) Que el programa académico de donde provenga el interesado esté
acreditado por los organismos establecidos para ello.

h) Que exista cupo para ser admitido como alumno en la licenciatura a la que
iInspira inscribirse.

Articulo 6 TER. Los alumnos de la licenciatura en medicina son regulares o
irregulares. Se denomina alumno irregular o en periodo de recuperacion al que se
encuentra inscrito en algin curso de la licenciatura y que adeuda una o0 mas
asignaturas, materias, taller, seminario o equivalente de éste mismo curso,
ocupandose de presentar examenes extraordinarios, o aquel que se encuentre
asistiendo a clases de una materia, taller, seminario o equivalente por no haber
cubierto el 85 % de su asistencia con causa justificada.

Articulo 6 QUATER. Si al concluir cualquier asignatura, taller, seminario, unidad o
equivalente, el alumno no reuniera el 85% de asistencia con causa justificada,
debera recursar la asignatura en la licenciatura en medicina.

Articulo 6 QUINQUIES Los alumnos de licenciatura en medicina que no aprueben
cualquier asignatura, seminario, taller, unidad o equivalente después de una
oportunidad en examen ordinario y dos extraordinarios en el semestre
correspondiente o en el inmediato posterior, deberan recursar la asignatura.

En caso de reprobar la asignatura recursada en segunda ocasion, se promocionara
su baja.

Asi mismo deberan sujetarse en cumplir los siguientes requisitos:
a) Los alumnos que hayan aprobado todas las asignaturas de un curso, podran

tener derecho a solicitar baja temporal por una ocasion, previa solicitud y
autorizacion correspondiente por el Coordinadora de la licenciatura en




b)

d)

f)
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medicina, por un maximo de dos afios. Pasado dicho periodo, el alumno
debera matricularse nuevamente y continuar sus estudios. En caso de no
retomar en el tiempo indicado, causara baja definitiva.

El alumno que por razones legales o de salud deje de asistir a clases debera
notificarlo a la coordinacion correspondiente a partir de la primera
inasistencia en un plazo no mayor de 3 dias habiles para fines de control
escolar. La notificacion debera de acompafiarse de un documento legal que
la fundamente.

Cuando algun alumno de la licenciatura en medicina incurra en una falta
académica, administrativa o de otra indole en cualquier dependencia
universitaria del Sector Salud u otra institucion donde se encuentre adscrito,
se hara acreedor a las sanciones que designe el rector.

Los encargados de aplicar la sancion correspondiente sera el rector. Cuando
el caso lo amerite, seré consultado al cuerpo colegiado correspondiente para
gue emita un juicio u opinién al respecto y se proceda conforme lo
establecido, expulsando al alumno de la institucién cuando el caso lo amerite.
El alumno de sexto afio de la licenciatura se denomina Médico Interno de
Pregrado (MIP) y realizaré sus actividades en alguna institucion del Sector
Salud publico o privado en la que rotaran de forma obligatoria por los
servicios de: Medicina Interna, Cirugia, Pediatria, Gineco-Obstetricia,
Urgencias y Medicina Familiar y/o General.

Para efectuar el Internado Pregrado, el alumno debe cumplir con lo siguiente:
Elegir la institucion donde realizara sus actividades de acuerdo con su
calificacién promedio en los afios escolares previos, en la generacion que le
corresponda.

En caso de no elegir como se cita en el inciso anterior, podréa hacerlo en el
siguiente periodo tomando el udltimo lugar de la lista de alumnos de la
generacion correspondiente.

Firmar el convenio-beca con la institucion elegida, en la fecha y lugar que
ésta sefale.

Todos los demas que este Reglamento y cada institucién disponga.

La duracién del Internado del internado de Pregrado es de doce meses, a
partir de su inicio.

Los médicos internos de pregrado cumpliran con los programas académicos
establecidos por la licenciatura en medicina y la institucién del Sector Salud
o privado.

Los pasantes en Servicio Social deben realizar sus actividades académicas,
asistenciales y comunitarias en instituciones del Sector Salud y otros centros
aprobados por la licenciatura en medicina. Se deber4d cumplir con lo
establecido en el Reglamento y en el Manual de Procedimientos del Servicio
Social vigentes.

j) El examen de seleccion es el que se aplica a los aspirantes a ingresar al
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primer afio escolar de la licenciatura, siempre y cuando hayan cumplido con
los requisitos aprobados por el Consejo Universitario, el Reglamento de
Inscripciones y Examenes de Unimaat y el Comité de Ingreso, Se efectuara
una vez por afo en las fechas y horas establecidas.

Articulo 6 SEXIES A partir del segundo semestre los alumnos de la coordinacion
de ciencias de la salud que esta integrada por la licenciatura en medicina y
enfermeria puede variar carga horaria dependiendo de la disponibilidad de los
médicos y especialistas en la formacién del alumnado.

Articulo 7. La inscripcién a Unimaat y derecho a la asignacién de matricula a los
niveles de posgrado, dependera del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a)

b)
c)

d)

)

Acta de nacimiento actualizada y/o documento equivalente (original para
cotejo y dos copias fotostaticas);

Dos copias fotostaticas del CURP certificada: verificado por el Registro Civil;
Certificado de terminacion de estudios de licenciatura o posgrado, segun
corresponda (original para cotejo y dos copias fotostaticas);

Titulo profesional, diploma de especialidad o grado académico, segun
corresponda, en caso de estudios realizados en el extranjero, resolucién de
revalidacion de estudios correspondientes (original para cotejo y dos copias
fotostaticas);

Cédula profesional debidamente validada;

Dos fotografias tamafio credencial (imagen pulcra);

Dos copias de identificacion oficial (INE);

Certificado médico (original y una copia); y

Realizar pagos correspondientes a colegiatura e inscripcion, siendo preciso
sefalar que, por ningun motivo el alumno debera entregar dinero en efectivo
para los trdmites administrativos, unicamente debera presentar el Boucher
original del pago en bancos o comprobante de transferencia, o cualquier pago
por medios electrénicos aprobados por la Unimaat.

Carta de autencidad emitida por la institucibn de procedencia en hoja
membretada, firma del responsable y sello (original y dos copias).

Articulo 8. Requisitos para estudios con fines Unicamente académicos:

a)

b)

Acta de nacimiento y/o documento equivalente (original para cotejo y dos
copias fotostaticas);

Dos copias fotostaticas del CURP certificada: verificado por el Registro Civil,
de ser necesario;
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c) Escrito bajo protesta de decir verdad, en la cual manifieste que sus estudios
son meramente con fines académicos.

d) Certificado de terminacion de estudios, como antecedente académico de los
estudios de tipo Superior a cursar (original para cotejo y dos copias
fotostaticas);

e) Titulo, diploma o documento correspondiente, como antecedente académico
de los estudios de tipo Superior a cursar (original para cotejo y dos copias
fotostaticas);

f) Dos fotografias tamafio credencial (imagen pulcra);

g) Dos copias de identificacion oficial (INE);

h) Certificado médico (original y una copia); y

i) Realizar pagos correspondientes a colegiatura e inscripcion, siendo preciso
sefalar que, por ningun motivo el alumno debera entregar dinero en efectivo
para los trdmites administrativos, unicamente debera presentar el Boucher
original del pago en bancos o comprobante de transferencia, o cualquier pago
por medios electronicos aprobados por la Unimaat

En caso que el alumno, cambie su estatus de estudios Unicamente con fines
académicos y requiera su cédula profesional, deberd tramitar la resolucion de
revalidacion de estudios.

Articulo 9. El alumno esté obligado a entregar los documentos académicos y de
indole personal sin alteracion alguna. Asi mismo, el nombre asentado en todos los
documentos deberd coincidir con el acta de nacimiento.

Articulo 10. Unimaat no aceptaran a personas con el caracter de oyentes.

Articulo 11. La Coordinacién de Control Escolar por cada plan de estudio debera
conservar de manera electronica o fisica y poner a disposicion de la autoridad
educativa estatal en caso de requerimiento, el expediente de cada alumno que
contenga los documentos presentados para la inscripcion, los cuales debe contar
con el sello original de cotejado de la autoridad educativa estatal.

Una vez realizada la inscripcion ante la autoridad educativa estatal, podra devolver
al alumno los originales, mismos que como se han mencionados pueden ser
requeridos por dicha autoridad en determinado momento.

Articulo 12. En caso de que el alumno requiera que la institucion realice como parte
de la gestoria el tramite de resolucion de equivalencia y/o revalidacion de estudios,
debera presentar los siguientes requisitos:




REGLAMENTO UNIMAAT

Requisitos para equivalencia de estudios:

a) Acta de nacimiento;

b) Antecedente académico, que acredite la conclusion del nivel inmediato
anterior a los estudios;

c) Certificado de estudios total o parcial de estudio; y

d) Pago de derechos.

Requisitos para revalidacion de estudios:

a) Original y una copia del certificado de calificaciones y diploma a revalidar,
traducido al espafiol de manera simple;

b) Original y una copia del acta de nacimiento o documento equivalente;

c) Original y una copia del certificado y diploma del antecedente académico; y

d) Pago de derechos.

Articulo 13. Reinscripcion. Seran sujetos de reinscripcion, los alumnos que hayan
aprobado regularmente el curso escolar anterior y hayan cumplido en su totalidad
con la normatividad de Unimaat.

Articulo 14. Los requisitos de permanencia de un alumno dentro de la licenciatura
0 posgrado seran:
a) No tener adeudos administrativos con Unimaat (expediente académico
completo);
b) Ser alumno regular;
c) Cumplir con los pagos correspondientes de acuerdo con el programa; y
d) No infringir ninguna de las disposiciones previstas en el presente
Reglamento Escolar.

CAPITULO IIl. DE LAS BAJAS

Articulo 15. Baja Temporal. En caso de que algun alumno no pueda seguir
cursando su programa de estudios, debera dirigirse con las Autoridades Escolares y
entregar su baja temporal, debiendo contar con matricula, boletas, estar al corriente
en sus pagos de colegiaturas y realizar el pago de la baja.

En el caso de Licenciatura, se considerara baja temporal, cuando el alumno no
presenta a los 6 meses posteriores al inicio del ciclo escolar, el certificado de
estudios con el que acredite haber concluir el nivel bachillerato y la constancia de
autenticidad vigente con los datos correctos de la institucion emitida.
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El alumno dejara de ser considerado como tal hasta en tanto surta efectos la baja
temporal y soOlo podra recuperar dicha condicion mediante el proceso de
reinscripcion, mismo que no debera exceder de un afio y medio contados a partir de
la baja.

Podra reinscribirse en el siguiente periodo inmediato, siempre y cuando exista un
grupo con el semestre o cuatrimestre del plan y programa de estudio que se
encontraba cursando; en caso contrario, de no estar vigente el plan de estudio que
cursaba, debera realizar una resolucién de equivalencia para su reinscripcion.

Articulo 16. Baja Definitiva. La baja definitiva se refiere a que el alumno deja de
pertenecer a Unimaat. Dicha situacion puede generarse por circunstancias diversas
CcoOmo son:

a) Cuando el alumno asi lo solicite;

b) Que, como resultado de la autenticacién del certificado, titulo, grado o
diploma, se detecte alguna falsificacion o anomalia, debiendo notificar a las
autoridades correspondientes para el deslinde de responsabilidades.
Ademas, se procedera a anular las calificaciones obtenidas; o

c) Cuando se incurra en lo mencionado en el capitulo Xlll, puesto que se
determinara la expulsién del alumno.

En caso de que el alumno manifieste su baja definitiva con excepcién de lo
establecido en el inciso b), Unimaat debera acordar con el alumno la emisién del
certificado parcial.

CAPITULO IV. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO
Articulo 17. Son derechos del alumno los que a continuacién se mencionan:

a) La libre expresion de ideas y opiniones; siempre y cuando no se afecte la
armonia en el grupo y el objeto para lo que fue creada Unimaat;

b) No ser objeto de discriminacion debido a origen étnico o nacional, sexo,
género, edad, discapacidad, condicidn social o de salud, religién, opiniones,
orientacion sexual, estado civil o cualquier otra condicion;

c) No ser objeto de ninguna violencia fisica o verbal, ni ninguna clase de
maltrato, amenaza, acoso o intimidacion;

d) Ser respetado en la integridad fisica, psicolégica y espiritual;

e) No ser objeto de difamacion o calumnia;

10
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Recibir informacién oportuna de los procedimientos o0 decisiones,
administrativas y académicas, de acuerdo con el reglamento de Unimaat y
para la realizacion de tramites y requerimientos con los que se debe cumplir;
Replicar, de acuerdo con los procedimientos establecidos, ante la decision
de cualquier autoridad de Unimaat.

La proteccion de los datos personales;

Conocer el resultado de las evaluaciones a las que se somete cualquier
integrante, sean estudiantes o personal académico o administrativo.
Unimaat podra realizar fusiones o eliminar grupos para mejor proveer de la
comunidad universitaria, para lo cual, propondrd siempre opciones viables
para los estudiantes.

Articulo 18. Derechos académicos del estudiantado. En relacién con sus
actividades académicas, cualquier alumno tiene derecho a:

a)
b)

c)

d)

¢))
h)

)

Obtener su matricula y credencial, previa inscripcion a Unimaat.

Que las Autoridades Escolares le proporcionen los planes de estudios y toda
la informacidén necesaria y pertinente para el buen manejo administrativo y
académico de su curriculo;

Recibir de manera oportuna orientacion por parte de las Autoridades
Escolares sobre las actividades académicas, culturales y deportivas que se
realicen en Unimaat;

Recibir asesoria académica, cuando la solicite a las y los profesores
asignados y de acuerdo con los horarios establecidos;

Solicitar constancias o certificados que acrediten sus estudios, previo pago
de las cuotas correspondientes;

Ser escuchada o escuchado cuando considere que hubo irregularidades en
la evaluacion de alguno de sus cursos y que su queja sea revisada por las
autoridades escolares;

Que los datos contenidos en su expediente se manejen con la debida
confidencialidad;

Recibir por parte del departamento de control escolar la boleta de
calificaciones, siempre y cuando cuente con matricula y esté al corriente con
sus aportaciones;

Que se expidan soélo a la persona interesada 0 a su representante legal
constancias, certificados, diplomas o deméas documentos que acrediten y
legalicen sus estudios y situacion académica administrativa previo pago de
las cuotas correspondientes; y

Que los tramites relacionados con inscripcion, altas, bajas, entrega y
recepcion de documentos solo puedan ser tratados por ella 0 él mismo o por
su representante legal designado a causa de fuerza mayor;

Articulo 19. Obligaciones. Los alumnos tienen las siguientes obligaciones:

11
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a) Informarse del contenido de los reglamentos a través de la Coordinacion
académica, asi como de losprocedimientos y fechas que, para efecto de
realizar tramites, establezcanlas distintas instancias escolares;

b) Cumplir oportunamente con las actividades y los requisitos académicos
seflalados en el programa de licenciatura y/o posgrado en el que se
encuentran inscritos, incluyendo los derivados de las acreditaciones que
tenga el Programa; entre ellos de manera enunciativa mas no limitativa:

II.
V.

VI.

VII.

VIII.

Asistir con puntualidad y participar en todas las actividades escolares
que le correspondan de manera virtual y presencial;

Asistir con puntualidad cumpliendo con el minimo del 85% de
asistencia;

Participar en todas las actividades escolares que le correspondan;
Evitar llegar tarde ya que no existe tolerancia en tiempo para ningin
modulo de clase;

Observar una conducta correcta y respetuosa con el personal
académico y administrativo, asi como con sus comparieros de grupo
que permitan la realizacion de los fines de Unimaat.

Asistir a clases cuidando su aseo y aspecto personal, vestimenta y
calzado;

Cuidar que las instalaciones de la escuela en donde se cursa sus
estudios se mantengan en buen estado, Asi como promover y
mantener la limpieza de estas; y

Costear todo material solicitado, en las Licenciaturas tales como
Criminologia y Criminalistica, Gastronomia, Enfermeria, Turismo,
Medicina, entre otras.

El uso del uniforme y/o playera institucional es de caracter obligatorio.
Los estudiantes podran obtener reconocimiento académico en
créditos por la participacion en actividades universitarias culturales,
deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.
A efectos de lo anterior, el plan de estudios debera contemplar la
posibilidad de que los estudiantes obtengan un reconocimiento de al
menos 6 créditos sobre el total de dicho plan de estudios, por la
participacion en las mencionadas actividades. Las actividades de
caracter extracurricular por las que los estudiantes podran obtener
reconocimiento de créditos seran las siguientes:

I. Cursos, conferencias, talleres y seminarios: Cursos de Formacion Continua y
Otros Cursos.

II. Actividades culturales dentro y fuera de las instalaciones de Unimaat.

[ll. Formacion instrumental o educativa.

IV. Actividades deportivas.

V. Actividades solidarias y de cooperacion.
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VI. Participacion de estudiantes en tareas académicas, de gestion y de colaboracion
activa en eventos académicos y/o de investigacion con proyeccion nacional o
internacional.

VII. Actividades formativas asociadas a la participacion voluntaria en
investigaciones de Unimaat, actividades formativas por participacion en cursos y
programas.

Cuantas actividades determine y apruebe la Rectoria, Vicerrectoria, Secretaria
Académica y Coordinaciones Académicas en uso de sus competencias en el
seguimiento de planes y que se relacionarian en Anexos a esta normativa.

c) Cumplir con la normativa de Unimaat, por lo que en caso de infringircualquiera
de las disposiciones sefialadas en los instrumentos normativos
correspondientes, seran acreedoras o acreedores a las sanciones a las que
haya lugar;

d) Cubrir las cuotas de inscripcién, reinscripcién, credencial, colegiaturas
mensuales, o recargos fijados en la fecha, modo y plazo que esta misma
establezca, en los términos dispuestos en este reglamento. La demora en el
pago de estas cuotas causara los recargos correspondientes; y

e) En el caso de las personas beneficiarias de una beca, cumplir con los
tramites y requisitos establecidos en la normativa correspondiente.

Articulo 19 BIS. A todos aquellos que se inscriban a la Licenciatura en Medicina,
deberan cumplir con los siguientes lineamientos internos con la finalidad de
observar la uniformidad en la presentacion, higiene y conducta como parte de su
formacién y como miembro representativo de la comunidad educativa, ya que se
considera como observancia obligatoria para todos los alumnos de la licenciatura
en medicina, que cuando asistan a la institucién, a las practicas clinicas y de campo,
0 a cualquier actividad convocada para representar a la instituciéon deberan portar
el uniforme completo. Con este fin se describe por semestre el uso adecuado del
uniforme:

a) Uniforme escolar: este debera usarse desde primer semestre hasta el décimo
semestre.

Filipina color blanco con cierre al frente.

Portar playera blanca debajo de su filipina.

Pantalon color blanco.

Zapatos blancos cerrados.

Calcetas o calcetines lisas y blancas, sin dibujos.

Uso permanente de credencial universitaria, en lugar visible.

13




REGLAMENTO UNIMAAT

e Uniforme quirdrgico azul rey.

e Filipina y pantalon color azul rey.

e Tenis color blanco.

e Calcetas o calcetines lisas y blancas, sin dibujos.

Uniforme quirdrgico color blanco.

Filipina y pantalén color blanco.

Portar Playera debajo de su filipina.

Zapatos cerrados color blanco.

Calcetas o calcetines lisas y blancas, sin dibujos.

2.- Respecto a higiene y cuidado, se especifica para todo alumno que este inscrito
en la licenciatura en medicina deberan estar obligados los alumnos y las alumnas
al momento de ingresar a los laboratorios de simulacion:

a) Ufas cortas, sin barniz, no ufias de acrilico con colorantes ni accesorios
adicionales.

b) Maquillaje discreto

c) Sin aretes ni accesorio alguno, solo se permitira reloj de pulsera con
segundero, cuando ingresen a los laboratorios.

d) Portar adecuadamente el uniforme.

e) Alumnas: su cabello debera estar recogido por completo.

f) Alumnos: cabello corto.

g) Respetar a sus compafieros y docentes, también deberan abstenerse de
usar un lenguaje impropio.

h) Abstenerse de actividades ilicitas sefialadas en el reglamento escolar
general para alumnos de Unimaat.

Los casos que incumplan con el presente reglamento y asi lo ameriten, se turnaran
a Secretaria académica acatando las disposiciones que se le indicaran.

3.-Con base en las reglas de convivencia social dentro y fuera del plantel o cualquier
actividad que sea en representacion del plantel deberan:

a) ldentificarse con su credencial escolar vigente y portarla de forma continua dentro
y fuera del plantel.

b) Abstenerse de usar un lenguaje impropio.

c)Mantener un trato respetuoso con sus compaferos, docentes y autoridades del
plantel o institucion en la que se encuentre.

d)Llegar puntualmente a toda actividad académica.

e) En caso de ausentismo, presentar comprobante médico, solo se aceptara de
institucion de salud publica reconocida como, IMSS, ISSSTE y/o SESA. Del sector
privado, Unicamente se recibira resumen médico, no solo la receta.
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Ante la falta de cumplimiento de cualquier punto de estos lineamientos, los alumnos
se haran acreedores a las siguientes acciones disciplinarias:

FRECUENCIA DE INCIDENCIA ACCION QUE SE ASUMIRA

Primera incidencia no grave Llamada de atencion verbal

Segunda incidencia Se notifica por escrito

Tercera incidencia Se condiciona su acceso al plantel
hasta el acatamiento del presente
lineamiento.

Primera incidencia grave o persistencia | Canalizacion al Consejo Técnico

en el incumplimiento Escolar

Articulo 19 TER.

A todos aquellos que se inscriban a la Licenciatura en Enfermeria, deberan cumplir
con los siguientes lineamientos internos para los campos clinicos con la finalidad de
observar la uniformidad en la presentacion, higiene y conducta como parte de su
formacion y como miembro representativo de la comunidad educativa, ya que se
considera como observancia obligatoria para todos los alumnos de la licenciatura
en enfermeria, que cuando asistan a la institucién, a las préacticas clinicas y de
campo, o a cualquier actividad convocada para representar a la institucion deberan
portar el uniforme completo. Con este fin se describe por semestre el uso adecuado
del uniforme:

a) Uniforme escolar: este deberd usarse desde primer semestre hasta octavo
semestre.
dias martes y jueves
¢ Filipina blanca con logotipo de Unimaat
e Portar Playera debajo de su filipina. Esta debera ser camiseta o sport blanca
lisa 'y sin grabado.
Pantalon azul marino de vestir, recto no ajustado.
Zapatos negros escolares (con agujetas)
Calcetas o calcetines lisas y negras, sin dibujos.
Mochila tipo portafolio negro.
Uso permanente de credencial universitaria, en lugar visible.

dias lunes, miércoles y viernes
e Pijamatipo scrub, color azul rey con logotipo de la Unimaat
e Zapatos blancos clinicos (con agujetas)
e Calcetas o calcetines lisas blancas, sin dibujos, no tines.
e Uso permanente de credencial universitaria, en lugar visible.
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b) Uniforme clinico: disefiada para su uso en précticas clinicas, Unicamente en el
hospital, deberan portar:

c)

Filipina blanca con logotipo de Unimaat

Camiseta blanca debajo de la filipina

Pantalén blanco de vestir, no ajustado.

Zapatos blancos clinicos (con agujetas)

Ropa interior blanca.

Cofia con logotipo de Unimaat (alumnas)

Credencial escolar vigente en porta gafete (con yoyo)
Medias blancas lisas (alumnas)

Calcetines blancos, no tines (alumnos)

Uniforme quirdrgico: unicamente se usara en areas quirurgicas del hospital,
por lo que deberan portar:
e Pijama quirargica color azul marino con logotipo de Unimaat
Zapatos blancos clinicos (con agujetas)
Medias blancas lisas (alumnas)
Calcetines blancos, no tines (alumnos)
Ropa interior blanca.

2.-Con base en los principios de enfermeria, respecto a higiene y cuidado, se
especifica para todo alumno que este inscrito en la licenciatura deberan estar
obligados los alumnos y los alumnos:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
)
)

Ufas cortas, sin barniz, no ufias de acrilico con colorantes ni accesorios
adicionales.

Maquillaje discreto

Sin tatuajes visible ni perforaciones con percings.

Cabello color natural sin tinte

Sin aretes ni accesorio alguno, solo se permitird reloj de pulsera con
segundero sin grabado ni pedreria.

Mantener aseado y limpio su uniforme y presentacion

Alumnas: Su cabello debera estar recogido por completo, de forma
permanente a partir del ingreso a la escuela y protegido con una red.

En caso de tener cabello mediano-corto, debera ser recogido como se
menciona en el punto anterior.

Alumnos: su corte de cabello debe ser corte escolar, sin modelaciones ni
barba.

Respetar a sus compaferos y docentes, también deberan abstenerse de usar
un lenguaje impropio.
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k) Abstenerse de actividades ilicitas sefialadas en el reglamento escolar general
para alumnos de Unimaat.

Los casos que incumplan con el presente reglamento y asi lo ameriten, se turnaran
al Comité Técnico Académico acatando las disposiciones que se le indicaran.

3.-Con base en las reglas de convivencia social dentro y fuera del plantel o cualquier
actividad que sea en representacion del plantel deberan:

a) ldentificarse con su credencial escolar vigente y portarla de forma continua dentro
y fuera del plantel.

b) Abstenerse de usar un lenguaje impropio

c)Mantener un trato respetuoso con sus compaferos, docentes y autoridades del
plantel o institucién en la que se encuentre.

d)Llegar puntualmente a toda actividad académica

e) En caso de ausentismo, presentar comprobante médico, solo se aceptara de
institucion de salud publica reconocida como, IMSS, ISSSTE y/o SESA. Del sector
privado, Unicamente se recibira resumen médico, no solo la receta.

Ante la falta de cumplimiento de cualquier punto de estos lineamientos, los alumnos
se haran acreedores a las siguientes acciones disciplinarias:

FRECUENCIA DE INCIDENCIA ACCION QUE SE ASUMIRA

Primera incidencia no grave Llamada de atencién verbal

Segunda incidencia Se notifica por escrito

Tercera incidencia Se condiciona su acceso al plantel
hasta el acatamiento del presente
lineamiento.

Primera incidencia grave o persistencia | Canalizacion al Consejo Técnico

en el incumplimiento Escolar

CAPITULO V. DE LAS COLEGIATURAS

Articulo 20. El alumno debera cubrir los derechos por tramites y servicios escolares
gue correspondan como son:

a) Los pagos de las cuotas correspondientes deberan realizarse a nombre de
MMG Division de Educaciéon S.C., por el importe exacto correspondiente, y
pueden efectuarse por los siguientes medios: depdsito bancario,
transferencia bancaria, pago en caja con tarjeta de crédito, débito o cheque
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nominativo, efectivo, cargo telefénico a tarjeta de crédito, pago en linea con
tarjeta de crédito;

b) Las cuotas por concepto de inscripciones y/o reinscripcion se daran a
conocer oportunamente antes del inicio de cada ciclo escolar y deberan
cubrirse de manera cuatrimestral o semestral por el alumno, previo al inicio
de dicho periodo;

c) Debera cubrir las cuotas por concepto de credencial y un seguro contra
accidentes escolares, al inicio de cada ciclo escolar; ambos deberan cubrirse
de manera anual.

d) Las cuotas por concepto de colegiaturas se cubrirAn en cuatro
mensualidades en caso de trayecto curricular cuatrimestral o seis
mensualidades en caso del trayecto curricular semestral, los primeros 5 dias
de mes. Las cuotas podran estar sujetas a cambios cada curso escolar y se
informara al alumnado previo a su inscripcion o reinscripcion;

e) Las cuotas por conceptos de exadmenes extraordinarios se cubriran
exclusivamente en los periodos sefialados en el calendario escolar vigente y
en caso de cualquier cambio se notificara al alumnado;

f) Las cuotas por concepto de cualquier servicio seran cubiertas por el alumno
en su totalidad y en caso de modificacidn, se notificara al alumnado;

g) Se podra cubrir anticipadamente el curso, en cuyo caso se otorga un
descuento; asi mismo se otorgara un descuento para las familias que tengan
mas de dos hijos estudiando en forma simultanea. El importe de descuento
sera publicado, conjuntamente con el anuncio de las cuotas de inscripcion y
colegiatura;

h) Para tener derecho a evaluacion en periodo ordinario y/o, extraordinario, el
estudiante deberd estar al corriente en el pago de sus cuotas, y/o liquidar el
importe total del curso que asi corresponda,;

i) La inasistencia a clases, con o sin justificacion, no exime al estudiante del
pago de las colegiaturas correspondientes ni a la presentacion de trabajos;

j) Parainiciar el tramite de baja en el Area de Servicios Escolares, el estudiante
debera estar al corriente en sus pagos;

k) Para iniciar el tramite de certificacion y titulacion el estudiante debera tener
el 100% de los créditos aprobados y estar al corriente de las cuotas y
colegiaturas;

l) Para cualquier aclaracion es indispensable conservar todos los
comprobantes de pago del cuatrimestre y/o semestre en curso, incluyendo el
gue corresponda a la inscripcion y/o reinscripcion.

Articulo 21. Del incumplimiento. El incumplimiento de pago en las fechas
estipuladas, causaran un cargo adicional del 10%. Asimismo, el alumno que adeude
una colegiatura se le pedird ponerse al corriente; no obstante, después de tres o
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mas colegiaturas vencidas, se le suspendera el servicio hasta que sea regularizada
su situacion.

CAPITULO VI. DE LAS BECAS

Articulo 22. Unimaat otorgara becas y otros medios de apoyo a los alumnos de
escasos recursos economicos hasta por el cincuenta por ciento de la colegiatura,
sin gue el nimero de alumnos becados supere el 10% de la matricula, y siempre
gue satisfagan los siguientes requisitos:

a) Estarinscrito como alumno regular en Unimaat, al tiempo de solicitar una beca;

b) Presentar su solicitud de beca en un oficio simple donde explique la
necesidad de ella, asi como los datos generales del estudiante;

c) No contar con otro tipo de beca; y

d) Contar con promedio minimo sera de 8.5 (ocho punto cinco) por curso
escolar sin tener asignaturas reprobadas.

Los requisitos anteriores y los demas que sefialen en la convocatoria para el
otorgamiento de becas, se deberd comprobar en la forma y términos establecidos
en la misma.

Articulo 23. Las becas y otros medios de apoyo seran otorgados por las
autoridades escolares, previo estudio socioecondémico y podran ser renovados
siempre y cuando se satisfagan los requisitos que exige el capitulo relativo a este
derecho, una vez por periodo escolar.

Articulo 24. Son motivos de cancelacion de la beca otorgada:

a) Presentar su solicitud fuera de tiempo;

b) No requisitar debidamente la solicitud;

c) Entregar la documentacion incompleta o alterada;

d) Haberobtenido un promedio de calificacion inferior a 8.5 (ocho puntos cinco) en
el curso escolar proximo anterior;

e) Porreprobaruna asignatura en el cuatrimestre inmediato anterior, aunque con
la suma de las demas calificaciones alcance un promedio igual o mayor a 8.5
(ocho punto cinco); y

f) Por perder el caracter de alumno regular.
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CAPITULO VII. MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 25. La movilidad es el proceso mediante el cual los estudiantes realizan
estancias en otras instituciones educativas, publicas o privadas con fines
académicos, en el marco de los convenios y acuerdos de colaboraciéon vigentes.
Unimaat promueve la movilidad de sus alumnos como una estrategia que contribuye
al desarrollo de los planes y programas educativos, al fomento de la cultura, al
conocimiento de nuestro pais y el extranjero.

Articulo 26. En cada ciclo escolar Unimaat dara a conocer las convocatorias para
gue sus alumnos puedan realizar diplomados o estudios complementarios en
centros de estudios fuera de Quintana Roo o el extranjero. Los requisitos seran los
gue sefale la convocatoria correspondiente, misma que se hara de conocimiento a
los alumnos a través del sitio web de Unimaat.

CAPITULO VIII. DE LA EVALUACION Y ACREDITACION

Articulo 27. El resultado final de la evaluacion se expresara en la escala numérica
del 5 (cinco) al 10 (diez), siendo 6 (seis) la calificacibn minima aprobatoria para el
nivel licenciatura cuatrimestral y 7 (siete) la calificacion minima aprobatoria para
posgrados.

Articulo 27 BIS Para las licenciaturas en medicina y enfermeria se expresara en la
escala numérica del 5 (cinco) al 10 (diez), siendo 7 (siete) la calificacibn minima
aprobatoria para el nivel licenciatura semestral.

En las asignaturas que por su naturaleza no admiten graduacion cuantitativa, el
resultado final de la evaluacidn se expresara con las siguientes calificaciones
alfabéticas: AC (acreditada) y NA (no acreditada), mismas que seran definitivas.

Articulo 28. El alumno de nivel licenciatura contara con tres oportunidades para
poder acreditar una asignatura, éstas consisten en:

Evaluacion ordinaria: Tiene lugar en el curso lectivo, preferentemente a lo largo
del mismo. Esta evaluacion consiste en una comparacion entre el aprendizaje
realizado y los objetivos de la materia, que permite comprobar que se cumplié con
el nivel de conocimientos y habilidades adecuado para aprobarla, conforme a lo
establecido en el programa de estudios respectivo.




REGLAMENTO UNIMAAT

Para acreditar una materia por medio de una evaluacion ordinaria es requisito
indispensable estar inscrito en ella en el periodo correspondiente. La calificacion
final sera aprobatoria cuando sea 6 en adelante para el nivel licenciatura
cuatrimestral y 7 para nivel posgrado, siempre y cuando cubra la asistencia
correspondiente. En el caso de las licenciaturas en medicina y enfermeria La
calificacion final sera aprobatoria cuando sea 7 en adelante

Evaluacion extraordinaria: Es aquella en donde el alumno no logre contar con la
asistencia correspondiente y/o no apruebe maximo cuatro asignaturas durante el
curso lectivo. Dicha evaluacion debera presentarse a mas tardar 15 dias después
de terminado el curso escolar (cuatrimestre y/o semestre).

Cuando se traten de asignaturas tedricas, el docente a cargo disefiara el examen
con preguntas abiertas, previa revision del Coordinador Académico de cada
licenciatura.

En el caso de las asignaturas practicas, los alumnos diseflardn un proyecto de
acuerdo a los requerimientos del docente, también revisado por el Coordinador
Académico.

El alumno esta obligado a cubrir el pago correspondiente para poder presentar el
examen extraordinario.

Recursamiento: Consiste en cursar por segunda ocasion maximo tres asignaturas
no acreditadas previamente, siempre y cuando exista un grupo con el semestre o
cuatrimestre del plan y programa de estudio que se encontraba cursando; en caso
contrario, de no estar vigente el plan de estudio que cursaba, debera realizar una
resolucién de equivalencia.

Por ningln motivo se podra acreditar dicha asignatura por medio de tutorias o
asesorias. En caso de agotar sus oportunidades para aprobar la asignatura, el
alumno sera dado de baja de manera definitiva.

En el caso de la licenciatura en medicina podran tomar materias de recuperacion en
los siguientes periodos, verano, otofio e invierno con un costo adicional.

Articulo 28 BIS Para presentar los examenes ordinarios y extraordinarios en la
licenciatura en medicina exclusivamente se necesita los siguientes requisitos:
a) En los exdmenes ordinarios y extraordinarios no se permite aparatos tecnologicos
ni ninguin tipo de acordedn o sera motivo de no aprobar y la calificacion seréa cero.
b) Las fechas de los exdmenes ordinarios y extraordinarios son inamovibles,
excepto cuando se presenten problemas en el desarrollo de los programas
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que justifiquen la modificacion. Dichos cambios seran aprobados por las
instancias sefialadas en el articulo anterior.

Los alumnos de licenciatura en medicina sustentaran examen extraordinario
hasta en dos ocasiones en la asignatura que no haya aprobado, debiendo
presentarlo en las fechas programadas.

Si algan alumno no presentara en alguna de las fechas programadas, se
considerara como reprobado en el examen extraordinario correspondiente.
Pasadas las dos fechas consecutivas programadas, el alumno que no haya
aprobado la asignatura o su equivalente correspondiente, deberéa recursar la
asignatura.

Una vez pagado el derecho a extraordinario, el alumno debera entregar al
area de control escolar el recibo de pago y el area emitirle los formatos
correspondientes de solicitud, a su vez el alumno entregara al coordinador
académico dichos formatos llenos en letra molde junto con el pago para que
le sea asignada la fecha de presentacion de examen.

Articulo 28 TER. En el caso de la licenciatura en medicina el examen profesional
se presentara con base en alguna de las siguientes modalidades:

El examen profesional se presentard con base en alguna de las modalidades
siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

Tesis individual.

Examen general de egreso.

Por promedio de 9.5 (nueve puntos cinco) sin haber reprobado ninguna
asignatura.

Para el caso de la modalidad establecida en el inciso a), el examen
profesional consistira en un acto protocolario a cargo del sinodo asignado.
El plazo maximo para presentar el examen profesional sera de dos afios a
partir de la fecha en que el estudiante concluya el servicio social. Aquel
alumno que al término del plazo establecido no hubiera presentado y desee
hacerlo posteriormente debera solicitarlo por escrito a la Direccidn y acreditar
su competencia profesional con los requisitos que se determinen.

Los exdmenes de grado son los que se presentan al concluir el Plan de
Estudios de la licenciatura en medicina.

En caso de suspension de examen profesional por inasistencia de sinodales.
se reprogramara de acuerdo con lo que establezcan las Secretarias
Académicas, Administrativa y la Unidad de Posgrado e Investigacion.

En caso de reprobacion ante sinodo o por ausencia injustificada del
sustentante, este Ultimo puede elegir otra modalidad de titulacion y presentar
de nuevo, después de seis meses de la fecha del examen previo. Cuando
exista justificacion por inasistencia se le otorgara una nueva fecha antes de
seis meses.
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Articulo 28 QUATER. En cuanto a las calificaciones de la licenciatura en medicina
estaran sujetos a:

La calificacion obtenida en los exdmenes es en escala de 0 a 10 puntos. La
calificacion minima aprobatoria en las licenciaturas es de 7.

Los resultados de los examenes, una vez entregados en tiempo y forma por
los coordinadores a la oficina de Control Escolar, son publicados en las
carteleras de la licenciatura en medicina y otros medios que se consideren
pertinentes para el conocimiento de los interesados. Transcurridos cinco dias
hébiles, de no existir alguna inconformidad, las calificaciones se asentaran
en las actas correspondientes. Si se presentara alguna inconformidad, se
realizara la revision y correccion pertinente en su caso.

Los alumnos tienen derecho a revisar su prueba y a recibir retroalimentacion.
En el caso de los exdmenes extraordinarios, debera de realizarse dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la publicacién de los resultados.

Articulo 29. Los alumnos de posgrado, Unicamente contaran como segunda oportunidad
de acreditacion, el recursamiento.

Articulo 30. En caso de existir error de calificacion, el alumno debe recurrir al docente y
proceder de la siguiente manera:

Solicitar por escrito, ante el docente, la revision o correccién de la calificacion
obtenida, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en donde se den a
conocer las calificaciones;

Si los concentrados de calificaciones ya han sido entregados a control escolar,
entonces el coordinador académico solicitara al docente una aclaracion al respecto
y debe ponerse en contacto con control escolar para solicitar la correccion de forma
fundamentada por escrito y presentar el acta de calificaciones corregida en su caso.

Articulo 31. De las asistencias: En caso de que un alumno tenga menos del 85
por ciento de asistencias no se le reconocera como evaluacion ordinaria.

El alumno debera preferentemente cumplir con el 100% de asistencias a las
sesiones de cada asignatura establecidas en el periodo escolar correspondiente y
se regira de acuerdo con el siguiente tabulador de porcentaje de asistencia;

a) 100% - 85% Derecho a evaluacion ordinaria (en caso de reprobar, podra

presentar el examen extraordinario).

b) 84% - 75% Derecho a examen extraordinario (en caso de reprobar, podra

presentar el examen a titulo de suficiencia).
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c) 74% 6 menos. - La calificacion que se anotara sera de (5.0) y podra presentar
el examen extraordinario.

Si el alumno acumula tres retardos durante el curso escolar se hace acreedor a una
falta, afectando ésta en el porcentaje de asistencias.

Articulo 31 BIS. De las asistencias: En el caso de la licenciatura en medicina el
alumno que tenga menos del 85% ochenta cinco por ciento de asistencias no se le
reconocera caso como evaluacion parcial.

El alumno debera preferentemente cumplir con el 100% de asistencias a las
sesiones de cada asignatura establecidas en el periodo escolar correspondiente y
se regird de acuerdo con el siguiente tabulador de porcentaje de asistencia;

a) 100% - 85% Derecho a evaluacion parcial de acuerdo a cada asignatura.
b) 84% - o menos. No tiene derecho a examen parcial.

Si el alumno acumula tres retardos durante el curso escolar se hace acreedor a una
falta, afectando ésta en el porcentaje de asistencias.

Articulo 32. Cuando un alumno, por causa grave o de fuerza mayor, no pueda
presentarse a la sesion de clase o a una evaluacion final, debera justificar sus
inasistencias, ante el Coordinador Académico y docente, presentando una
incapacidad médica de alguna institucion perteneciente al sector salud y otro
documento oficial que acredite su ausencia por una necesidad apremiante durante
el cuatrimestre/semestre.

CAPITULO IX. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DEL
CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Articulo 33. Los alumnos, podran solicitar el certificado parcial de los estudios
cursados, previo pago de derechos correspondientes, siendo importante no tener
adeudos pendientes por cubrir.

Articulo 34. Los egresados que hayan cumplido con la totalidad de los créditos
establecidos en el programa educativo podran solicitar los documentos oficiales
siguientes:

a) El certificado de terminacion de los estudios cursados;
b) La carta de pasante.
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c) Diploma de especialidad
d) Grado académico de maestria o doctorado
e) Titulo profesional

El egresado debera de realizar el pago de derechos correspondiente, no tener
adeudos administrativos o financieros con la institucién pendientes por cubrir. Asi
como presentar la documentacion requerida por la Coordinacion de Control Escolar.

Articulo 35. Limites de tiempo para obtencion del certificado de terminacion de
estudios de licenciatura y/o posgrados. Los limites de tiempo para la obtencién del
certificado de terminacion de estudios de licenciatura y/o posgrados, a partir de la
primera inscripcion al programa, son los siguientes:

a) Licenciatura, 4.5 afios
b) Posgrados 4 afios

El tiempo minimo para concluir los estudios seréa el previsto en el plan de estudios
autorizado para cada programa académico y el tiempo méaximo sera el establecido
en el presente reglamento.

La expedicién de los documentos oficiales se realizara conforme a los plazos y
procedimientos establecidos por la normatividad institucional y las disposiciones de
la autoridad educativa competente.

Cualquier excepcidén a los plazos sefialados tendra que ser aprobada por las
Autoridades Escolares.

CAPITULO X. PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 36. Los estudiantes de licenciatura deberan llevar a cabo unas actividades
de caracter temporal en alguna de las en las diversas dependencias del Estado en
cualquiera de sus 6rdenes (federal, estatal o municipal) o bien en privadas con las
gue Unimaat tenga convenio; mismas gue previa autorizacion y sera obligacion del
Coordinador Académico supervisar la ubicacion de éstos.

Articulo 37. La prestacion del Servicio Social se le hara saber al estudiante en el
momento oportuno y previo oficio, para lo cual el alumno debera cumplir con los
siguientes requisitos para dar inicio al Servicio Social:

a) Llenar la solicitud correspondiente.
b) La solicitud debera contener fotografia con original y copia.




REGLAMENTO UNIMAAT

c) Constancia original de haber acreditado el 70% como minimo de los créditos
académicos del Programa de Estudios, expedida por la Coordinacién de
Control Escolar.

Articulo 38. Es requisito indispensable que el prestador del Servicio Social acredite
durante tres informes bimestrales de los seis meses que durara su servicio, tener
una labor efectiva en la prestacion del servicio de cuatrocientas ochenta horas, es
decir, de ciento sesenta horas bimestrales.

Articulo 38 BIS. En la licenciatura en enfermeria el prestador de Servio Social
acreditard seis informes bimestrales del afio que durard su servicio, la cual
presentara a la coordinacion de servicio social de la universidad.

Articulo 39. Concluido el Servicio Social, el alumno deberd entregar al
departamento de Servicio Social de la escuela, un informe global (memoria del
Servicio Social), con los siguientes requisitos:

a) Nombre del Programa,;

b) Objetivo general y objetivo especifico;

c) Copia de la constancia de liberacién del Servicio Social expedida por la
institucion o dependencia,

d) Actividades desarrolladas durante el Servicio Social, que se debe formular a
maguina minimo cinco cuatrtillas, requisitado por el prestador de servicio, por
el departamento de recursos humanos de la dependencia o institucion, por el
jefe inmediato y, el coordinador de Servicio Social de Unimaat y el sello
correspondiente;

e) Reportes bimestrales de actividades;

f) Conclusiones y sugerencias; y

g) Anexos.

Articulo 39 BIS. En la licenciatura en medicina el alumno debera entregar a la
coordinacion de servicio social el diagnostico de salud y la copia de la liberacion de
servicio social.

Articulo 39 TER. Elalumno de la licenciatura en medicina entrega a la coordinacion
académica copia de la liberacion del servicio social, calificaciones emitidas por la
institucion donde prestara el servicio social y el diagnostico de salud.

Articulo 40. Todo servidor publico quedard exento del Servici6 Social con
fundamento en el Articulo 91 del Reglamento de la ley Reglamentaria del Articulo
5° Constitucional.
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Articulo 41. El numero de horas requeridas para la prestacion del Servicio Social,
estara determinado por las caracteristicas especificas del programa al que esté
adscrito el alumno o pasante y, no podra ser menor de 480 horas y deberan cubrirse
en un lapso de tiempo minimo de seis meses y maximo de dos afios. No se
computara en el término anterior el tiempo que por enfermedad y otra causa grave,
el estudiante permanezca fuera del lugar en que debe prestar el Servicio Social.

Articulo 42. El servicio social de los programas educativos de ciencias de la salud,
se regird de conformidad a las disposiciones establecidas en la NOM-009-SSA3-
2013; asi como del Reglamento del servicio social de enfermeria emitido por los
Servicios Estatales de Salud de Quintana Roo, en correspondencia con las
disposiciones nacionales; respetando el presente reglamento y los procedimiento
de registro ante el area responsable de administrar el servicio social.

CAPITULO XI. DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

Articulo 43. La Coordinacion Académica sera la encargada de darle seguimiento al
método de titulacion elegida por el alumno y asignara a los asesores y sinodales,
segun sea el caso.

Articulo 44. Las opciones de titulacién seran las siguientes de acuerdo con el grado
cursado:

a) Licenciatura
. Tesis individual;
Il.  Tesis colectiva;
lll.  Memorias de experiencia profesional; (minimo cinco afios)
IV. Por promedio; (a partir de 9.5 nueve puntos cinco)
V. Estudios de posgrados;
VI.  Examen general de conocimientos; (solo aplica en la licenciatura en
enfermeria) y
VII.  Poridioma inglés

b) Posgrados
. Tesis individual;
Il.  Tesis colectiva,;
[ll.  Por promedio; (a partir de 9.5 nueve puntos cinco)
IV. Estudios de posgrados;
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Articulo 45. La Tesis Individual y Colectiva. Es una disertacion escrita que debera
versar sobre temas y propuestas originales de conocimiento, o bien sobreampliacion,
perfeccion o cuestionamiento y también la aplicacion del conocimiento existente en
el area cientifica o técnica de la profesion y debera desarrollarse con rigor
metodoldgico. La conceptualizacion o instrumentacion particular de cada tesis sera
objeto de supervision por parte de la institucion, la que debera designar el nimero
de asesores que el caso amerite en cada area, asi como un coordinador.

Articulo 46. Los requisitos que debe reunir la tesis son los siguientes:

I. Ser de calidad acorde al nivel académico cursado por el sustentante;

Il. Estar elaborada conforme a rigurosos principios metodol6gicos;

[ll. Ser original e inédita;

IV. Ser presentada en el formato aprobado por Unimaat y al menos contener los
siguientes elementos:

a).- El nombre y logotipo de Unimaat;

b).- El nombre de la licenciatura;

c).- El titulo de la tesis;

d).- La referencia de la tesis a la obtencion del titulo;

e).- El nombre del alumno;

f).- El nombre y firma de los integrantes del Comité de Supervision de tesis;
g).- Resumen y palabras clave;

h).- El lugar y fecha;

i).- Carta de autorizacion para la publicacion de la tesis por medio impreso
y/o electronico con fines educativos y de divulgacion cientifica; y

j).- Carta bajo protesta de decir verdad signada por el alumno, mediante la
cual precisen que el trabajo es original e inédito.

La extension quedara sujeta a la recomendacion del coordinador de tesis.

Articulo 47. En el caso de la Tesis Individual o Colectiva el examen profesional se
realizard en dos partes: escrito y oral; pues presupone que la parte escrita
corresponde a latesis y la oralidad, a la disertacion y defensa que hace del tema. Una
vez que se revise la tesis, se tendra un afio para presentar el examen oral; si excede
de ese tiempo tendra que volver a realizar el tramite de revision de tesis, asi como
de asignacion de fecha.

Articulo 48. Aprobado el trabajo de Tesis por los miembros del jurado, previo pago
y tramites correspondientes del interesado/interesados, el Coordinador Académico
sefalara dia y hora para el examen.
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Articulo 49. El sustentante o los sustentantes, al presentar el examen profesional
deberan versar principalmente sobre el trabajo presentado y la practica realizada,
aungue los sinodales tendran libertad de interrogarlos sobre otras cuestiones que
crean pertinentes.

Una vez finalizado el examen profesional, los sinodales deliberaran sobre la
participacion de los alumnos y emitiran su voto que puede ser:

a) Aprobado por unanimidad de votos y con mencién honorifica.

b) Aprobado por unanimidad de votos.

c) Aprobado por mayoria de votos.

d) Reprobado. En este Gltimo caso, el egresado tendra una nueva oportunidad
de elaborar otra Tesis y volver a presentar el examen profesional.

Articulo 50. Memorias de experiencia profesional. Consiste en elaborar un
proyecto desarrollado para el sector productivo o de servicios, 0 un resumen de
actividades profesionales de innovacién de sistemas, aparatos o mejoramiento
técnico de algun proceso. Como en el caso de la tesis, también contar4 con un
coordinador.

Articulo 51. Los requisitos que debe reunir la monografia son los siguientes:

I. Ser de calidad acorde al nivel académico cursado por el sustentante;

Il. Ser original e inédita;

lll. Ser presentada en el formato aprobado por Unimaat y al menos contener los
siguientes elementos:

a).- El nombre y logotipo de la Unimaat;

b).- El nombre de la licenciatura,

c).- El titulo de la monografia;

d).- La referencia de la monografia a la obtencién del titulo;

e).- El nombre del alumno;

f).- El nombre y firma de los integrantes del Comité de Supervision de la
monografia,;

g).- El lugar y fecha;

h).- Carta de autorizacion para la publicacion de la monografia por medio
impreso y/o electronico con fines educativos y de divulgacion cientifica; y

i).- Carta bajo protesta de decir verdad signada por el alumno, mediante la
cual precisen que el trabajo es original e inédito.

La extensién quedara sujeta a la recomendacién del Coordinador.
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Articulo 52. En el caso de las Memorias de experiencia y el examen profesionales
se realizar4 en dos partes: escrito y oral; pues presupone que la parte escrita
corresponde a latesis y la oralidad, a la disertacion y defensa que hace del tema. Una
vez que se revise el trabajo escrito, se tendra un afo para presentar el examen oral;
si excede de ese tiempo tendra que volver a realizar el tramite de revision de tesis,
asi como de asignacion de fecha.

Articulo 53. El sustentante o los sustentantes, al presentar el examen por
experiencia profesional deberan versar principalmente sobre el trabajo presentado
y la practica realizada, aunque los sinodales tendran libertad de interrogarlos sobre
otras cuestiones que crean pertinentes.

Una vez finalizado el examen profesional, los sinodales deliberaran sobre la
participacion de los alumnos y emitiran su voto que puede ser:

a) Aprobado por unanimidad de votos y con mencién honorifica;

b) Aprobado por unanimidad de votos;

c) Aprobado por mayoria de votos; o

d) Reprobado. En este ultimo caso, el egresado tendra una nueva oportunidad
de elaborar otra Tesis y volver a presentar el examen profesional.

Articulo 54. Para presentar una memoria de experiencia profesional, el egresado
debera:

a) Contar con un minimo de cinco afios de experiencia profesional comprobable
en el sector laboral que corresponda presentando la constancia
correspondiente;

b) Presentar una carta de la instituciébn o empresa que avale el trabajo con los
siguientes requisitos:

I. Debe estar dirigida al responsable del area de titulacion, asi como de control
escolar;
. Debe ser presentada en una hoja membretada, con sello oficial de la
institucion o empresa,
[ll.  Que indique la antigliedad,;
IV. Que mencione el nombre del trabajo profesional realizado, asi como las
aportaciones y beneficios obtenidos con dicho trabajo; y
V. Debe estar firmada por la persona que superviso el trabajo, asesor de fondo
y forma, asi como el jefe directo.

Articulo 55. Por promedio. A esta opcion podran acceder aquellos egresados que
ostenten promedio general 9.5 y no poseer asignaturas reprobadas o en
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extraordinario, asi como manifestar conducta intachable. La opcion de titulacidon a
través de este mecanismo sera estrictamente individual.

Articulo 56. En el caso de optar por esta opcion de titulacion bastara con que el
alumno se dirija con las autoridades educativas para dar inicio al tramite, armar su
expediente y pagar los derechos correspondientes.

Articulo 57. Estudios de posgrados. Esta opcion de titulacion aplicara para
aguellos egresados que estén inscritos y cursando un programa posgrado en la
propia Unimaat o algun centro educativo autorizado por la Secretaria de Educacion
estatal o federal. Una vez cursado y acreditado el sesenta por ciento de los créditos
del programa se aprobara la titulacion automatica del grado correspondiente.

Articulo 58. En el caso de optar por esta opcién de titulacion, bastara con que el
alumno se dirija con las autoridades para dar inicio al tramite, se compruebe el
avance de los créditos a través del kardex, armar el expediente y pagar los derechos
correspondientes. En el caso de que el alumno elija una institucion externa a la
Unimaat se comprobara el avance con un certificado parcial de estudios.

Articulo 59. Examen General de Conocimientos. Este examen versara sobre los
objetivos generales del Programa Académico cursado y, en general, los
conocimientos y el desarrollo de habilidades logrados con un minimo de
acreditacion del ochenta y cinco por ciento.

Articulo 60. El Examen General de Conocimientos comprende:

a) Una parte escrita, la cual debera ser aprobada para continuar con la parte oral,
cuyo resultado seré entregado al Jurado el dia de la réplica; y

b) Una parte oral, en la que el sustentante debera resolver un caso practico o
situacién problema (real o hipotética) que se le presente.

Miembros de Unimaat diseflaran un banco de reactivos, a partir de las que se
conformara el examen escrito, asi como de casos practicos, a partir de los cuales
sera seleccionado uno para ser resuelto por el sustentante y defendido en la parte
oral.

Articulo 61. Por idioma inglés. Los alumnos de licenciatura podran optar por el
curso de inglés, cuya duracidbn sera 8 meses, sustentando un examen de
conocimientos idiomaticos al final, obteniendo una calificacion minima aprobatoria
de 8.5
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Obteniendo el resultado aprobatorio, el alumno solicitara a la coordinacion
académica de Licenciatura la solicitud de tramite de titulacion.

Articulo 62. En todos los casos en los que alumno elija un método de titulacion,
pero por cualquier situacion no se apruebe, se tendra una segunda oportunidad de
presentarlo. En caso de que el alumno asi lo requiera, podra cambiar el método de
titulacion.

Articulo 62 BIS. - En el caso que el alumno no cumpla con el pago del proceso de
titulacion se aplicard un costo por extemporaneidad.

CAPITULO XiII. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DEL
TITULO PROFESIONAL

Articulo 63. Para obtener el titulo profesional, se requiere haber cubierto la totalidad
de los créditos del programa educativo respectivo, acreditar alguna de las
modalidades de titulacion previstas en este reglamento y entregar a la Coordinacion
de Control Escolar los siguientes documentos:

a) Certificado de terminacion de estudios;

b) Acta de titulacion o grado académico, segun corresponda;

c) Constancia de no adeudo de colegiaturas;

d) Liberacién de servicio social y practicas profesionales; y

e) Cuatro fotografias tamafio titulo ovaladas, segun las caracteristicas que
indique la Coordinacién de control escolar;

f) Pago de titulacion.

Articulo 64. Unimaat otorgard el titulo profesional a los alumnos que cumplan con
lo dispuesto en Capitulo XI del presente reglamento y pague los derechos
correspondientes.

CAPITULO XIII. DE LA RECTIFICACIONES Y QUEJAS

Articulo 65. Serad Control escolar la encargada de conocer de las quejas
relacionadas con los resultados de las evaluaciones, asi como el asentamiento de
estas en los documentos oficiales.
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Articulo 66. En caso de error u omision en la calificacion asentada, se procedera a la
rectificacion, conforme a las reglas siguientes:

a) El alumno al finalizar el periodo escolar podra solicitar mediante escrito
justificado la rectificacion de la calificacion al coordinador académico.

b) En caso de que proceda la solicitud, se ordenard la rectificacion a la
Coordinacion de Control Escolar, con el visto bueno de la Coordinacion
Académica;

c) El tramite de la rectificacion debera realizarse antes del inicio del siguiente
periodo escolar. La Coordinacion Académica tendra la competencia para
resolver lo conducente en caso de ausencia del profesor titular de la
asignatura.

Articulo 67. Todos los grupos nombraran a un jefe de grupo cumpliendo con las
siguientes caracteristicas: responsabilidad, puntualidad, buen rendimiento
académico, amplio criterio propositivo, asi mismo, fomentard el respeto a la
comunidad universitaria en general dentro del grupo y entre los demas grupos de la
licenciatura.

En coordinaciébn con el docente, tratardn todos los asuntos relacionados del
alumnado que ameriten atencion. También tendra contacto directo con las distintas
areas de las oficinas centrales de Unimaat, para dar informe y seguimiento sobre
los aspectos que se generen dentro de su grupo durante el transcurso de sus
estudios.

Articulo 67 BIS. Respecto a los jefes de grupo de la licenciatura en medicina y
enfermeria tendran representatividad por un periodo de un ciclo escolar.

Articulo 67 TER. Los jefes de grupo cuatrimestrales tendran representatividad por
tres cuatrimestres.

CAPITULO XIV. FALTAS Y SANCIONES
Articulo 68. Se consideran faltas de los alumnos en la Unimaat las siguientes:

a) Participar en desérdenes dentro de las instalaciones, asi como los chats,
foros, y redes sociales que la Unimaat ponga a disposicion;

b) Prestar, solicitar y recibir ayuda en los examenes y demas evaluaciones
establecidas por Unimaat;

c) Falsificar o alterar documentos escolares;
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Reproducir o utilizar como propios textos o materiales publicados sin hacer
el reconocimiento al autor de estos (plagio);

Acoso escolar y acoso sexual, violencia de género: maltrato, acoso en las
instalaciones, chats, foros, redes sociales y demas plataformas en contra de
compafieros o docentes;

f) Deshonestidad Académica;
g) Utilizar las instalaciones de Unimaat donde se imparten las clases para fines
distintos a los que estan destinados;
h) Deteriorar, destruir y/o sustraer bienes propiedad de Unimaat; y
i) Violencia, portacion de armas, robos u otros delitos.
Articulo 69. Las sanciones a que se haran acreedores los alumnos seran las
siguientes:
a) Amonestacion verbal (lamada de atencién o apercibimiento);
b) Amonestacion escrita;
c) Anulacion de evaluaciones y calificaciones o0 créditos obtenidos
indebidamente;
d) Bajatemporal; 0
e) Expulsién de Unimaat (Baja definitiva).

Articulo 70. La coordinacién académica podraimponer a sus alumnos las sanciones
a gque se refieren los incisos a) y b) del articulo anterior.

Articulo 70 BIS. El docente en primera instancia debera reportar a la coordinacion
académica la falta que haya cometido el alumno para que posterior se aplique a lo
dispuesto del articulo 69 y 70 en los incisos del a al c;

Articulo 71. La aplicacion de sanciones por faltas cometidas por los alumnos a que
se refieren los incisos c) al e) del articulo 69 serd competencia de las Autoridades
Escolares.

En dichos casos se seqguira el procedimiento siguiente:

a)

b)

El docente, dentro de los tres dias habiles siguientes a la conducta cometida
por parte del alumno, comunicaray justificara a la Coordinacion Académica la
sancion que le pretende aplicar por descripcion de hechos, toda vez que el
coordinador académico aplicara la medida segun indique el articulo 69;

La Coordinacion Académica dentro de los cinco dias habiles siguientes le
notificara al alumno de la sancion que se le pretende aplicar para que,en un
plazo de tres dias habiles contados a partir de la notificacién, manifieste lo
gue a su derecho convenga;
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Una vez concluido el plazo del alumno, la Coordinacion Académica dentro de
los cinco dias siguientes resolvera sobre la sancién que pretende aplicar el
profesor.

La Coordinacién Académica evaluara la falta y notificara al alumno cual es
la sancion impuesta. El alumno no podra rebatir esta decision.

Cuando la resolucion final afecte el historial académico del alumno, la
Coordinacion Académica notificara dentro de los siguientes diez dias habiles
al area de Control Escolar.

Las notificaciones sefaladas en las fracciones anteriores deberan de ser por
escrito mediante oficio.

Articulo 72. Las sanciones se aplicaran independientemente del ejercicio de la
accion legal que, en su caso, sea procedente. En casos de probables delitos la
Unimaat asesorara a través de su equipo juridico al alumnado y/o docente cuando
este se haya cometido en su contra.

CAPITULO XV. DE LOS DOCENTES

Articulo 73. Son Deberes de los docentes:

a)

b)

Proporcionar antes que inicie el cuatrimestre y/o semestre los planes de
estudios, planeacién académica, calendario extraordinario de actividades,
asi como su justificacion y toda la informacion necesaria y pertinente para el
buen manejo administrativo y académico de su curriculo;

Entregar a sus estudiantes, ademas del programa de estudio que contenga
los objetivos, temario, bibliografia basica y procedimientos de ensefianza-
aprendizaje, los criterios de la evaluacion que empleara para la acreditacion
de la asignatura;

Dar a conocer a sus estudiantes el resultado de cada evaluacion a mas tardar
una semana después de haberla realizado si se trata de evaluaciones
parciales, o antes de asentar calificaciones en los sistemas de Servicios
Escolares si se trata del resultado final de una materia;

Brindar asesoria académica, cuando el alumno la solicite de acuerdo con los
horarios establecidos;

Desempefiar digna, eficaz y lealmente las funciones inherentes a su
categoria. En forma primordial, atender cuidadosamente la tarea de
aprendizaje, desarrollo y perfeccionamiento de cada uno de sus alumnos,
comprender su idiosincrasia y procurar la potenciacion de sus aspectos mas
positivos;

Observar y hacer observar, el presente Reglamento y demas disposiciones
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gue emanen del mismo;

Conocer, cumplir, hacer conocer y cumplir cuando corresponda a sus
colaboradores y alumnos, las disposiciones internas, las resoluciones de la
del Rector y Coordinacion Académica;

Demostrar una sincera identificacion con los propdésitos y fines de Unimaat;
Cumplir con los planes de estudio vigentes, y prestar a la docencia y a la
investigacion la dedicacidn necesaria para su Optimo funcionamiento y
desarrollo;

Presentar anualmente el programa actualizado acorde a la evolucion de su
disciplina y a las exigencias requeridas por Unimaat;

Presentar antes de cada cuatrimestre/semestre un cronograma o
planificacion de las sesiones;

Observar y hacer observar una conducta ética cuidando el cumplimiento de
su funcidn, y la rigurosidad de los estudios, en el nivel técnico y académico;

m) Asistir a la totalidad de las clases que el programa o la autoridad académica

n)

0)
P)

indiquen que deben ser desarrolladas personalmente por un determinado
profesor;

Cumplir estrictamente los horarios de clases fijados, asi como los
establecidos para las distintas tareas académicas que le sean asignadas o
gue sean necesarias para el cumplimiento de los objetivos de su materia;

Observar y hacer observar el calendario académico de Unimaat;

Realizar e impulsar toda accion que tienda al mejoramiento de la ensefianza
y de la actividad académica dentro del area de su competencia; y

q) Cumplir y hacer cumplir, el orden y la disciplina.

Articulo 73 BIS. El docente cumplird los siguientes lineamientos internos:

4.

1.

Registrar la asistencia de los alumnos segun horario docente, vigilo la
puntualidad y reporto las inasistencias dando seguimiento con la
coordinacion de mi especialidad.

Es ejemplo en vestir, hablar y actuar en mi comunidad con respeto, cortesia,
solidaridad y colaboracion.

Verificar que la vestimenta de mis alumnos siga los lineamientos propios del
nivel licenciatura y area profesional correspondiente.

Planificar el proceso de ensefianza aprendizaje de manera que favorezca el

aprendizaje activo, el pensamiento divergente y la atencion a la diversidad.

6.

En colaboraciéon, debera reportar que las instalaciones se mantengan en

pulcridad.
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7. Corregir las malas acciones y modales que no corresponden a nuestra
institucion, incluyendo palabras altisonantes, insultos verbales y fisicos de mis
estudiantes y derivo al area correspondiente.

8. Mantener una actitud positiva, tolerante, siempre pendiente del
aprovechamiento y seguimiento de tareas, proyectos de mis alumnos vy
fundamentalmente comprometido con el aprendizaje.

9. Sugerir actividades extracurriculares que permitan la integracion de los
estudiantes y su crecimiento intelectual.

10. Prestar atencion a los acontecimientos, comentarios y diversas situaciones
que pongan en riesgo la integridad de los alumnos, el buen nombre de la
universidad y sus docentes.

11. Estar atento y me incluyo en visitas, celebraciones y eventos especiales que
organice la institucion y la coordinacion académica.

12. Comprometerse a la entrega en tiempo y forma de las actividades
correspondientes como lo son las planeaciones educativas, calendario de
actividades, exdmenes extraordinarios, entre otros.

13. Es mi responsabilidad llegar diez minutos antes del inicio de la jornada
laboral y culminar con el tiempo establecido.

14.  Soy ejemplo del consumo responsable de alimentos balanceados y nutritivos
dentro de la institucién educativa.

15. En caso de presentarse alguna eventualidad personal o laboral que impida
la asistencia a las sesiones con los estudiantes, en primera instancia daré aviso a
coordinaciéon académica de mi especialidad para mediar una solucion como: un
adelanto de clase, una reposicién (solo presencial) o una suplencia.

16. Al momento de su contratacion el docente debera entregar al departamento
de recursos humanos y/o administracién los documentos pertinentes para que su
pago se realice de manera oportuna y puntual.

CAPITULO XVI. INSTANCIA COMPETENTE PARA ATENCION DE QUEJAS
SOBRE EL SERVICIO EDUCATIVO

Articulo 74. Sera la Coordinacion Académica la encargada de conocer de las
guejas relacionadas con el servicio educativo a través de un oficio simple en donde
se redacté la problematica, asi como los actores involucrados.

La Coordinacion Académica notificara a la Rectoria sobre el procedimiento que se
esté llevando a cabo.
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Articulo 75. La Coordinacion Académica se encargara de investigar los hechos,
tratando en todo momento de recabar los elementos de prueba con los que se
pueda resolver la problematica expuesta, asi como de comunicar a las personas
involucradas las etapas correspondientes del procedimiento.

Articulo 76. La Coordinacién Académica tendra hasta 15 dias para realizar la
investigacion correspondiente, misma que se presentara ante la Rectoria para que
se analice y se determine el grado de la falta; asi como su posible resolucion.

Articulo 77. La Rectoria y Vicerrectoria en conjunto con la Coordinacion Académica
tendra maximo 30 dias habiles para presentar su resolucion. Las resoluciones
buscaran la conciliacion con el alumno afectado, restituyendo los derechos que se
hubieran vulnerado; asi como buscar medidas de no repeticiébn por parte de las
autoridades escolares y/o docentes.

Articulo 78. En caso de la queja sea dirigida a la actuacion de la Coordinacién
Académica el oficio de queja sera dirigido directamente a Rectoria.

Articulo 79. Sin perjuicio de los recursos o medios de defensa previstos en la
normatividad institucional, el alumno podra acudir ante las autoridades educativas
federales competentes de la Secretaria de Educacion Publica, cuando considere
que sus derechos en materia educativa han sido vulnerados por alguna resolucion,
acto u omisiéon de la UNIMAAT, de conformidad con las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

CAPITULO XVII. VIGENCIA Y DIFUSION

Articulo 80. El presente Reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacién por
las autoridades institucionales y permanecera vigente hasta que sea reformado,
modificado o abrogado conforme a la normativa aplicable y, en su caso, previa
autorizacion o registro ante la autoridad educativa competente.

Articulo 81. El presente Reglamento estara disponible para su consulta permanente
en el sitio web institucional y en los medios electronicos oficiales de Unimaat.
Asimismo, se dara a conocer a todos los alumnos al momento de su inscripcion o
reinscripcion y a la comunidad estudiantil en general.

Articulo 82. Aquellos casos que no estén contemplados en este reglamento, si una
vez discutidos implicara la atencion especial del asunto; un Comité Académico
integrado por las Autoridades Educativas (Rectoria, Vicerrectoria y Coordinacién
Académica) resolveran lo conducente y su fallo sera inapelable.
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